Statut

Studium Prawa Europejskiego

Niniejszy statut zostat opracowany w oparciu o art84 ust. 1 i 2 ustawy z dnia 7 wrzaia 1991 r.
o systemie &wiaty (tekst jednolity: Dz. U. z 2004 r. Nr 256 poz2572 z p@n. zm.).

§1
1. Studium Prawa Europejskiego jest placgwkztatcenia ustawicznego wpigado ewidencji pod
numerem 974K.
2. Podmiotem prowadeym placowk Studium Prawa Europejskiego jest Instytut Badzad
Demokracy spétka z o.0.
3. Placowka zostata utworzona i dziata w oparcipreepisyustawy z dnia 7 wrzénia 1991 r.
o systemie éwiaty (tekst jednolity: Dz. U. z 2004 r. Nr 256 poz2572 z péniejszymi zmianami)
oraz niniejszego statutu, nadanego przez oselprowadzaca placowke.
4. Siedziba placowki znajduje si pod adresem: 02-326 Warszawa, Al. Jerozolimskie BI51 (pictro
1))

5. Nadzér pedagogiczny nad placé@wdprawuje Mazowiecki Kurator fiaty.

§2
1. Studium Prawa Europejskiego prowadzi dziakadradydaktyczig w formie kursow e-learningowych
(z wykorzystaniem technik przekazu elektronicznegiatformy e-learningowej) z zakresu prawa,

przedsgbiorczaci, administracji i éwiaty.

2. Celem placowki jest upowszechnienie i przykknie znajoméci zagadnié z zakresu prawa,

przedsgbiorczaci, administracji i éwiaty.

3. Organy Studium Prawa Europejskiego:

Organami Studiumas

3.1 dyrektor;

3.2 Rada Naukowa Studium Prawa Europejskiego po&ofazez wigciciela Instytutu Bada nad

Demokracy spétka z o.0.



§3
Na czele Studium Prawa Europejskiego stoi dyrektor.

1. Do obowgzkow dyrektora Studium Prawa Europejskiego naley:
1.1 zapewnienie prawidtowe] dziatakodp Studium Prawa Europejskiego w zakresie orgaiiizac
i prowadzenia poszczegolnych kurséw;
1.2 zapewnienie odpowiedniego poziomu merytorycanegteriatdbw dydaktycznych (skryptow oraz
testow egzaminacyjnych) dla uczestnikow kurséw;
1.3 typowanie autorow z grona ekspertow reprezgryah poszczegOlne dziedziny otg
programami kurséw oraz zawieranie umow autorskich;
1.44cista wspotpraca z RgdNaukowy Studium Prawa Europejskiego — regulujeaeahik nr 1;
1.5 dyrektor odpowiada za catoksztatt spraw StudiBrawa Europejskiego zaréwno w zakresie
organizacyjnym, jak tedydaktycznym;

1.6 nadzdér wewgtrzny nad konsultantami i nad jadamg pracy placowki.

§4
Dyrektorowi Studium Prawa Europejskiego podlegaj jego pracownicy, czyli: koordynatorzy

kurséw, administratorzy platformy edukacyjnej oraz konsultanci.

1. Do kompetencji koordynatorow naley:

1.1 caloksztalt prac zgzanych z organizagjprac dydaktycznych w Studium Prawa Europejskiego;
1.2 prowadzenie ewidencji stuchaczy, archiwizowanateriatdw szkoleniowych;

1.3 wspdtpraca zsoodkami naukowymi, ekspertami;

1.4 dokumentowanie i rozliczanie dziatadnpStudium Prawa Europejskiego;

1.5 kompletowanie dokumentacji, w tym uméw z autara

1.6 przygotowywanie Zaiadcze;

1.7 prace zlecone przez \#iciela Studium Prawa Europejskiego i dyrektoraditn Prawa
Europejskiego.

2. Do kompetencji administratoréw platformy edukacynej nalezy:
2.1 administrowanie platformy edukacyjnej Moodl azczegolnéci:
- zaktadanie nowych kurséw i informowanie uczestnilo jego rozpoggziu;

- zamieszczanie na stronie kursu nowych materiaigodnie z harmonogramem;



- korespondencja mailowa z uczestnikami kursow;
- dbanie o wiéciwe informowanie o przebiegu kursu;
- wsparcie techniczne dla kursantow;
- przygotowanie materialdbw szkoleniowych do zamiesmia na platformie, zgodnie
z zat@eniami przygotowanymi przez dyrekcptudium;
2.2 przygotowywanie materiatdw Studium do kolpauta

2.3 prace zlecone przez Wiciela Jana Bajora i dyrektora Studium Prawa Eejsipego.

3. Do kompetencji konsultantéw nalgy:

3.1 opracowywanie programow, materiatow szkolenichvga potrzeby poszczegolnych kursow;
3.2 udzielanie kursantom pomocy w realizacji pragd& nauczania, z uwzglnieniem ich
indywidualnych potrzeb i midiwosci;

3.3 wspomaganie kursantow w stosowaniu technik kokagyjnych oraz zapewnienie dgsti do

odpowiednich materiatdbwsrodkéw dydaktycznych, w tym pakietow multimedialhyc

Konsultantem jest osoba posiagta wyksztalcenie wasze odpowiednie do prowadzonego
ksztalcenia, umiejfnos¢ postugiwania s technikami i srodkami komunikacyjnymi oraz
organizowania pracy z uczestnikami ksztatcenia ulleghas¢. Konsultantami s autorzy oraz
recenzenci poszczegolnych opracavkarsu. Konsultacje odbywagic poprzez forum kursu oraz za

pasrednictwem poczty elektronicznej w trakcie trwakuasu.

§5

1. Zasady rekrutacji kursantow:
1.1 uczestnikami kurséw organizowanych przez Stadirawa Europejskiego m@doy¢ osoby
doroste, ktore zioyty zgtoszenie uczestnictwa w kursie oraz wniospate za udziat w kursie.
Dodatkowo stuchacze, muszspetni@ wymagania techniczne, tj. posigd&omputer z dczem
internetowym, adres e-mail oraz standardowe oprogveanie (Word, Adobe Reader lub inne
odpowiadajce tym programom);
1.2 rejestracji dokonuje gina formularzu zgtoszenia w wersji papieroweydd elektronicznej
w sekretariacie Studium Prawa Europejskiego;
1.3 osoba, ktora podejmuje ksztatcenie na odééglrzymuje szczegotowe informacje dotyce:

- programu nauczania, ktorgdrie realizowany;

- warunkow korzystania z technik komunikacyjnych;

- terminow konsultaciji;



- sposobu kontaktowaniaest konsultantem;

- terminow, warunkéw i form sprawdzania efektéwtlézenia po zakicczeniu szkolenia;

§6
Prawa i obowigzki kursantow

1. Stuchacz ma obowgzek:
1.1 zalogowa si¢ na platformie e-learningowej;
1.2 zapoznasi¢ z sylabusem kursu, podstawowymi informacjami oizgeyjnymi oraz ze statutem
Studium Prawa Europejskiego;
1.3 zapoznawasic z materiatami szkoleniowymi;
1.4 zalicza testy sprawdzage w terminie wyznaczonym w harmonogramie kursu;

1.5 w przypadku nie zaliczenia testow ma okaek przysipi¢ do testow poprawkowych.

2. Sluchacz ma prawo:

2.1 uzyska pomoc przy logowaniu sina strog kursu;

2.2 do konsultacji z konsultantami (poprzez forwmski);

2.3 do kontaktu z koordynatorem i administratoremagie probleméw;

2.4 do zaktadania atkéw i do dyskusiji na forach.

87
1. Materialy udosfpnione g stuchaczom Studium Prawa Europejskiego w formektebnicznej

po nadestaniu zgtoszenia i wniesieniu optaty.

2. Materiaty dydaktyczne udegmniane uczestnikom ksztatcenia na odlegto

2.1 zawiergj usystematyzowane t@ ksztatcenia;

2.2 wyjaniaja pojecia kluczowe dla danego zakresu ksztatcenia;

2.3 wskazuj materiatyzrodiowe;

2.4 zawiergj instrukcje i komentarze wspomagizg ksztatcenie na poszczegolnych etapach;

2.5 zawiergj pytania i¢éwiczenia pozwalace ucacemu s¢ ocent postpy w opanowaniu wiedzy
i umiejetnosci;

2.6 wskazuyj odpowiednie techniki komunikacyjne i wspomagapstugiwanie si nimi.



§8
1. Procedura sprawdzania i oceniania testow sprawdpacych:
1.1 kady z kursantéw ma obowiek wypeint wszystkie testy sprawdzag (testy sprawdzgge g
jednokrotnego wyboru) okéne programem kursu;
1.2 testy sprawdzgge ocenianegsautomatycznie, a wynik jest dephy od razu po zakwmzeniu
rozwigzywania testu;
1.3 zaliczanie kursu ngguje po uzyskaniu przez uczestnika kursu pozytywowgny testowych
sprawdzianow zaliczeniowych. Aby zaliézykurs naley uzyska& 80% catéci poprawnych
odpowiedzi;
1.4 w razie nie uzyskania zaliczenia, kursantenarzysipic¢ do testu poprawkowego;
1.5 ukaczenie kursu Studium Prawa Europejskiego potwiardzest z&wviadczeniem, podpisanym
przez dyrektora, wydanym na podstawie 8 18 ustzparzdzenia Ministra Edukacji Narodowe]

z dnia 11 lutego 2014 r. w sprawie ksztatceniawastanego w formach pozaszkolnych (Dz. U. poz. 622).

§9
1. Skreslenie z listy kursantow:
1.1 kursant zostaje skteny z listy uczestnikow, gdy do zakezenia kursu nie zaliczy quizévady.
quizéw poprawkowych w wymiarze 80%;
1.2 zawiadomienie o skileniu z listy uczestnikbw wraz z pouczeniem oziveosci odwotania
zostaje podpisane przez dyrektora Studium Prawagdejskiego (Prezesa, Przewodnmzgo Rady
Programowej) i przestane uczestnikowi kursu;
1.3 od decyzji Dyrektora Placowki o skieniu stuchacza z listy, stuchaczowi przystugujeww do
odwotanie w terminie 14 dni od dnia gorzenia decyzji do Mazowieckiego Kuratorawiaty.

8§10
1. Srodki finansowe na dziatal§é Studium Prawa Europejskiego pozyskiwanezsoptat, jakie

Wwnosz uczestnicy za udziat w kursie.
§11
1. Zmiany niniejszego statutu wymagdprmy pisemnej pod rygorem niew@sci. Zmian mae

dokona podmiot prowadgcy — Instytut Bad@é&nad Demokragjspétka z o.o.

Statut Studium Prawa Europejskiego obgauje od 13 czerwca 2012 r.



