Statut

Studium Prawa Europejskiego

Niniejszy statut zostal opracowany w oparciu o art. 172 ust. 1 i 2 ustawy z dnia 16 grudnia 2016 r.
Prawo oswiatowe (tekst jednolity: Dz. U. z 2019 r., poz. 1481 z pézn.zm.).

§1
1. Studium Prawa Europejskiego jest placowka ksztalcenia ustawicznego wpisang do ewidencji pod
numerem 974K.
2. Podmiotem prowadzacym placowke Studium Prawa Europejskiego jest Instytut Badan nad
Demokracja Spotka z o. o.
3. Placowka zostata utworzona i dziata w oparciu o przepisy ustawy z dnia 16 grudnia 2016 r. Prawo
oswiatowe (tekst jednolity: Dz. U. z 2019 r. poz. 1481 z p6zn.zm.) oraz niniejszego statutu, nadanego
przez osobe prowadzaca placowke.
4. Siedziba placowki znajduje si¢ pod adresem: 02-326 Warszawa, Al. Jerozolimskie 151, k1. T (pigtro
).

5. Nadzoér pedagogiczny nad placéwka sprawuje Mazowiecki Kurator O§wiaty.

§2
1. Studium Prawa Europejskiego prowadzi dziatalnos¢ dydaktyczng w formie kursow e-learningowych
(z wykorzystaniem technik przekazu elektronicznego, platformy e-learningowej) z zakresu prawa,
przedsigbiorczo$ci, administracji i oSwiaty.
2. Celem dzialalnoSci placowki jest:
2.1. prowadzenie doskonalenia zawodowego nauczycieli szkot i placowek publicznych oraz
niepublicznych,
2.2. upowszechnienie i przyblizenie znajomo$ci zagadnien z zakresu prawa, przedsigbiorczosci,
administracji i o$wiaty.
3. Organy Studium Prawa Europejskiego:
Organami Studium s3:
3.1 dyrektor;
3.2 Rada Naukowa Studium Prawa Europejskiego powotana przez wtasciciela Instytutu Badan nad

Demokracja Spétka z o. o.



§3

Na czele Studium Prawa Europejskiego stoi dyrektor.

1. Do obowigzkow dyrektora Studium Prawa Europejskiego nalezy:
1.1 zapewnienie prawidtowej dziatalno$ci Studium Prawa Europejskiego w zakresie organizacji
1 prowadzenia poszczegdlnych kursow;
1.2 zapewnienie odpowiedniego poziomu merytorycznego materiatow dydaktycznych (skryptéw oraz
testOw egzaminacyjnych) dla uczestnikéw kursow;
1.3 typowanie autoroOw z grona ekspertow reprezentujacych poszczegdlne dziedziny objete programami
kursOw oraz zawieranie umow autorskich;
1.4  Scista wspotpraca z Radg Naukowa Studium Prawa Europejskiego - reguluj e zalacznik nr 1;
1.5 dyrektor odpowiada za catoksztatt spraw Studium Prawa Europejskiego zaréwno w zakresie
organizacyjnym, jak tez dydaktycznym,;

1.6 nadzér wewnetrzny nad konsultantami i nad jako$cig pracy placowki.

§4

Dyrektorowi Studium Prawa Europejskiego podlegaja jego pracownicy, czyli: koordynatorzy
kursow, administratorzy platformy edukacyjnej oraz konsultanci.
1. Do kompetencji koordynatorow nalezy:

1.1 caloksztalt prac zwigzanych z organizacja prac dydaktycznych w Studium Prawa Europejskiego;

1.2 prowadzenie ewidencji stuchaczy, archiwizowanie materiatow szkoleniowych;

1.3 wspolpraca z osrodkami naukowymi, ekspertami;

14 dokumentowanie 1 rozliczanie dzialalnosci Studium Prawa Europejskiego;

1.5 kompletowanie dokumentacji, w tym umow z autorami;

1.6 przygotowywanie zaswiadczen;

1.7 prace zlecone przez wilasciciela Studium Prawa Europejskiego i1 dyrektora Studium Prawa

Europejskiego.

2. Do kompetencji administratorow platformy edukacyjnej nalezy:
2.1 administrowanie platformy edukacyjnej Moodle, a w szczegdlnosci:
- zaktadanie nowych kurséw i1 informowanie uczestnikow o jego rozpoczeciu,
- zamieszczanie na stronie kursu nowych materiatow zgodnie z harmonogramem;
- korespondencja mailowa z uczestnikami kurséw;
- dbanie o wlasciwe informowanie o przebiegu kursu;
- wsparcie techniczne dla kursantow;

- przygotowanie materiatow szkoleniowych do zamieszczenia na platformie, zgodnie



z zalozeniami przygotowanymi przez dyrekcj¢ Studium;
2.2 przygotowywanie materiatow Studium do kolportazu;

2.3 prace zlecone przez wlasciciela Jana Bajora i dyrektora Studium Prawa Europejskiego.

3. Do kompetencji konsultantéw nalezy:
3.1 opracowywanie programow, materialow szkoleniowych na potrzeby poszczegdlnych kurséw;
3.2 udzielanie kursantom pomocy w realizacji programéw nauczania, z uwzglednieniem ich
indywidualnych potrzeb i mozliwosci;
3.3 wspomaganie kursantow w stosowaniu technik komunikacyjnych oraz zapewnienie dost¢pu do

odpowiednich materiatow i srodkéw dydaktycznych, w tym pakietéw multimedialnych.

Konsultantem jest osoba posiadajagca wyksztatcenie wyzsze odpowiednie do prowadzonego
ksztatcenia, umiejetnos¢ postugiwania si¢ technikami i srodkami komunikacyjnymi oraz organizowania
pracy z uczestnikami ksztalcenia na odlegto$¢. Konsultantami sg autorzy oraz recenzenci poszczeg6lnych
opracowan kursu. Konsultacje odbywaja si¢ poprzez forum kursu oraz za posrednictwem poczty

elektronicznej w trakcie trwania kursu.

§5

1. Zasady rekrutacji kursantow:
1.1 uczestnikami kurséw organizowanych przez Studium Prawa Europejskiego moga by¢ osoby
doroste, ktore ztozyly zgloszenie uczestnictwa w kursie oraz wniosly optate¢ za udzial w kursie.
Dodatkowo stuchacze, musza spelnia¢ wymagania techniczne, tj. posiada¢ komputer z taczem
internetowym, adres e-mail oraz standardowe oprogramowanie (Word, Adobe Reader lub inne
odpowiadajace tym programom);
1.2 rejestracji dokonuje si¢ na formularzu zgloszenia w wersji papierowej badz elektronicznej
w sekretariacie Studium Prawa Europejskiego;
1.3 osoba, ktora podejmuje ksztalcenie na odleglos$¢ otrzymuje szczegdtowe informacje dotyczace:
- programu nauczania, ktory bedzie realizowany;
- warunkow korzystania z technik komunikacyjnych;
- termindéw konsultacji; sposobu kontaktowania si¢ z konsultantem;

- termindéw, warunkow 1 form sprawdzania efektéw ksztatcenia po zakonczeniu szkolenia;



§6
Prawa i obowiazki kursantow
1. Stuchacz ma obowigzek:

1.1 zalogowac¢ si¢ na platformie e-learningowej;
1.2 zapozna¢ si¢ z sylabusem kursu, podstawowymi informacjami organizacyjnymi oraz ze statutem
Studium Prawa Europejskiego;
1.3 zapoznawa¢ si¢ z materialami szkoleniowymi;
1.4 zaliczac testy sprawdzajace w terminie wyznaczonym w harmonogramie kursu;

1.5 w przypadku niezaliczenia testow ma obowigzek przystapi¢ do testow poprawkowych.

2. Stuchacz ma prawo:
2.1 uzyska¢ pomoc przy logowaniu si¢ na stron¢ kursu;
2.2 do konsultacji z konsultantami (poprzez forum kursu);
2.3 do kontaktu z koordynatorem i administratorem w razie probleméw;

2.4  do zakladania watkéw 1 do dyskusji na forach.

§7

1. Materiaty udostepnione sg stuchaczom Studium Prawa Europejskiego w formie elektronicznej po
nadestaniu zgtoszenia 1 wniesieniu opftaty.
2. Materiaty dydaktyczne udostepniane uczestnikom ksztatcenia na odlegtos¢:

2.1 zawieraja usystematyzowane tresci ksztatcenia;

2.2 wyjasniaja pojecia kluczowe dla danego zakresu ksztalcenia;

2.3 wskazuja materialy zrodlowe;

2.4 zawierajg instrukcje i komentarze wspomagajace ksztalcenie na poszczegdlnych etapach;

2.5 zawierajg pytania i ¢wiczenia pozwalajace uczacemu si¢ oceni¢ postgpy w opanowaniu wiedzy

1 umiejetnosci;

2.6 wskazuja odpowiednie techniki komunikacyjne i wspomagaja postugiwanie si¢ nimi.



§8

1. Procedura sprawdzania i oceniania testow sprawdzajacych:
1.1 kazdy z kursantow ma obowigzek wypeti¢ wszystkie testy sprawdzajace (testy sprawdzajace sg
jednokrotnego wyboru) okreslone programem kursu;
1.2 testy sprawdzajace oceniane sg automatycznie, a wynik jest dostepny od razu po zakonczeniu
rozwigzywania testu;
1.3 zaliczanie kursu nastepuje po uzyskaniu przez uczestnika kursu pozytywnej oceny testowych
sprawdzianow zaliczeniowych. Aby zaliczy¢ kurs nalezy uzyskaé 80% catosci poprawnych odpowiedzi;
1.4 w razie nieuzyskania zaliczenia, kursant moze przystapic¢ do testu poprawkowego;
1.5 ukonczenie kursu Studium Prawa Europejskiego potwierdzone jest za§wiadczeniem, podpisanym
przez dyrektora, wydanym na podstawie § 21 ust. 1 rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia

19 marca 2019 r. w sprawie ksztalcenia ustawicznego w formach pozaszkolnych (Dz. U. poz. 652).

§9
1. Skreslenie z listy kursantow:

1.1  kursant zostaje skreslony z listy uczestnikow, gdy do zakonczenia kursu nie zaliczy quizow badz
quizow poprawkowych w wymiarze 80%;

1.2 zawiadomienie o skresleniu z listy uczestnikOw wraz z pouczeniem o mozliwosci odwotania
zostaje podpisane przez dyrektora Studium Prawa Europejskiego (Prezesa, Przewodniczacego Rady
Programowej) 1 przestane uczestnikowi kursu;

1.3 od decyzji Dyrektora Placowki o skresleniu stuchacza z listy, stuchaczowi przystuguje prawo do

odwotanie w terminie 14 dni od dnia dorgczenia decyzji do Mazowieckiego Kuratora Oswiaty.

§10
1. Srodki finansowe na dzialalno$¢ Studium Prawa Europejskiego pozyskiwane sa z optat, jakie wnosza

uczestnicy za udziat w kursie.
§11
1. Zmiany niniejszego statutu wymagaja formy pisemnej pod rygorem niewaznosci. Zmian moze dokonac

podmiot prowadzacy - Instytut Badan nad Demokracja Spoétka z o.o.

Statut Studium Prawa Europejskiego obowigzuje od 6 wrzesnia 2019 r.



